АДМИНИСТРАЦИЯ БАКЧАРСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
16.09.2019                                                  с. Бакчар                                                                 №159
Об утверждении Административного  

регламента  по исполнению муниципальной   
функции «Осуществление муниципального 
жилищного контроля на территории муниципального 

образования  «Бакчарское сельское поселение»

       Руководствуясь Федеральным законом от 6 декабря 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Жилищным кодексом Российской Федерации, Законом Томской области от 12 августа 2013 года  № 141-ОЗ «О порядке разработки и принятия административных регламентов осуществления регионального государственного контроля (надзора), муниципального контроля», Федеральным законом от 17 ноября 2014 года № 152-ОЗ «О закреплении отдельных вопросов местного значения за сельскими поселениями Томской области»,  Уставом муниципального образования «Бакчарское сельское поселение Бакчарского района Томской области»
ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1.  Утвердить прилагаемый Административный регламент по исполнению муниципальной функции «Осуществление муниципального жилищного контроля  на территории муниципального образования «Бакчарское сельское поселение».

2. Опубликовать настоящее постановление в порядке, предусмотренном Уставом муниципального образования «Бакчарское сельское поселение Бакчарского района Томской области».
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования  (обнародования).

4.  Контроль за исполнением настоящего постановления  за собой.

Глава Бакчарского сельского поселения                                                    С.М. Приколота  









Приложение










к постановлению Администрации










Бакчарского сельского поселения










от 16.09.2019 №159

Административный регламент

исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального жилищного контроля на территории муниципального образования «Бакчарское сельское поселение»

1. Общие положения
1. Административный регламент исполнения муниципальной «Осуществление муниципального жилищного контроля на территории муниципального образования «Бакчарское сельское поселение» (далее – Административный регламент),  определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) Администрации Бакчарского сельского поселения, ее должностных лиц, уполномоченных на организацию и осуществление муниципального жилищного контроля в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, при реализации полномочий по осуществлению муниципального жилищного контроля на территории муниципального образования «Бакчарское сельское поселение», организацию и проведение муниципального жилищного контроля, направленных на профилактику нарушений обязательных требований, а также порядок реализации данных полномочий при исполнении муниципальной функции.

Административный регламент также устанавливает порядок взаимодействия должностных лиц, уполномоченных на организацию и осуществление муниципального жилищного контроля, с физическими и юридическими лицами, органами государственной власти и органами местного самоуправления, организациями при осуществлении муниципального жилищного контроля.

2. В целях обеспечения соблюдения гражданами обязательных требований:

        - установленных в отношении муниципального жилищного фонда федеральными законами, законами Томской области в области жилищных отношений, а также муниципальными правовыми актами  муниципального образования «Бакчарское сельское поселение»;

        - к порядку принятия общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме решения о создании товарищества собственников жилья;

        - уставу товарищества собственников жилья и внесенным в него изменениям;

        - к порядку принятия собственниками помещений в многоквартирном доме решения о выборе управляющей организации в целях заключения с такой организацией договора управления многоквартирным домом;

         - к порядку утверждения условий такого договора и его заключения.

         Администрацией Бакчарского сельского поселения, ее должностными лицами, уполномоченными на организацию и осуществление муниципального жилищного контроля, организуются и проводятся проверки соблюдения гражданами обязательных требований в порядке, определенном муниципальными правовыми актами администрации Бакчарского сельского поселения.
      3. Наименование муниципальной функции – «Осуществление муниципального жилищного контроля на территории муниципального образования «Бакчарское сельское поселение».

      4. Муниципальный жилищный контроль осуществляется администрацией Бакчарского сельского поселения.

     Должностное лицо уполномоченное осуществлять муниципальный жилищный контроль  (далее - уполномоченное лицо), назначается Главой Бакчарского сельского поселения (далее - Главой Администрации).

     5. Исполнение муниципального жилищного контроля осуществляется в соответствии со следующими правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Жилищным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 02.05.2006  № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 26.12.2008  № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»;

- Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

- Закон Томской области от 12.08.2013 № 141-ОЗ «О порядке разработки и принятия Административного регламента  осуществления регионального государственного контроля (надзора), муниципального контроля»;

- Уставом муниципального образования «Бакчарское сельское поселение Бакчарского района Томской области». 

      6. Предметом муниципального жилищного контроля является организация и проведение на территории администрации Бакчарского сельского поселения проверок соблюдения гражданами, юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями на Бакчарского сельского поселения обязательных требований в отношении муниципального жилищного фонда, установленных муниципальными правовыми актами администрации Бакчарского сельского поселения, федеральными законами и законами субъектов Российской Федерации.

 2. Требования к порядку осуществления муниципального жилищного контроля
7. Информация по вопросам осуществления муниципального жилищного контроля, в том числе сведений о ходе осуществления муниципального жилищного контроля, заявители могут обратиться:

7.1. Лично за консультацией по месту осуществления муниципального жилищного контроля, при непосредственном обращении в Администрацию Бакчарского сельского поселения, расположенного по адресу: 636200, Томская область, Бакчарский район, с.Бакчар, ул. Ленина, 53.
Адрес официального сайта Администрации Бакчарского  сельского поселения в сети Интернет www. spbakchar.tomsk.ru
График (режим) приема заявителей специалистами Администрации Бакчарского сельского поселения:

Понедельник



9-00 - 17-00, перерыв с 13-00 – 14-00

Вторник

          

9-00 - 17-00, перерыв с 13-00 – 14-00

Среда 

          


9-00 - 17-00, перерыв с 13-00 – 14-00

Четверг                           

9-00 - 17-00, перерыв с 13-00 – 14-00

Пятница

          

9-00 - 17-00, перерыв с 13-00 – 14-00

Суббота

          

выходной

Воскресенье



выходной

Порядок информирования о проведении муниципального жилищного контроля включает в себя размещение на официальном сайте органов местного самоуправления Бакчарского сельского поселения (адрес сайта: www. spbakchar.tomsk.ru) и на информационных стендах следующей информацией:

- извлечения из нормативных правовых актов, регламентирующих деятельность по осуществлению муниципального жилищного контроля;

- текст настоящего административного регламента;

- блок-схема административных процедур (действий) исполнения муниципального функции «Осуществление муниципального жилищного контроля на территории муниципального образования «Бакчарское сельское поселение», которая содержится в приложении 1 к настоящему административному регламенту;

- образцы оформления документов, необходимых для осуществления муниципального жилищного контроля, и требования к ним.

 
Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места рекомендуется другим шрифтом.

   7.2. В письменной форме, направив свое обращение почтовой связью по адресу Администрации Бакчарского сельского поселения.

  7.3. Устно по телефонам Администрации Бакчарского сельского поселения: 

 факс / телефон (838249 21-513);
7.4. В форме электронного документа, посредством размещения на официальном сайте органов местного самоуправления Бакчарского сельского поселения:  www. spbakchar.tomsk.ru
8. Порядок предоставления информации об исполнении муниципальной функции:

8.1. Информирование по вопросам осуществления муниципального жилищного контроля осуществляют должностные лица Администрации Бакчарского сельского поселения, включая уполномоченное лицо по осуществлению жилищного контроля (далее - служащие, осуществляющие информирование).
8.2. Основными требованиями к информированию граждан о порядке осуществления муниципального жилищного контроля являются:
1) достоверность предоставляемой информации;

2) четкость в изложении информации;
3) полнота информирования.
8.3. Служащие, осуществляющие информирование, обязаны относиться к обратившимся корректно и внимательно, не унижая их чести и достоинства. Устное информирование о порядке исполнения муниципальной функции должно проводится с использованием официально-делового стиля речи.
Служащие, осуществляющие информирование, не вправе осуществлять консультирование, выходящие за рамки стандартных процедур и условий исполнения муниципальной функции и прямо или косвенно влияющее на индивидуальное решения граждан. 
8.4. При ответах на телефонные звонки и в ходе осуществления устного информирования служащие, осуществляющие информирование, подробно, в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.
Служащий, осуществляющий информирование, должен принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других служащих.
8.5. Письменное информирование по вопросам осуществления муниципального жилищного контроля осуществляется на основании обращений, направленных по адресам (почтовой связью или по адресу электронной почты), указанным в настоящем административном регламенте.
Обращение должно содержать следующие сведения:
1) наименование органа, в который направляется обращение, либо фамилию, имя, отчество  соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя – индивидуального предпринимателя, наименование заявителя – юридического лица, фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) руководителя заявителя – юридического лица;
3) почтовый адрес либо адрес электронной почты, по которому должен быть направлен ответ;
4) суть запроса;
5) дату обращения и подпись заявителя (в случае направления обращений почтовой связью).
Рекомендуется также указывать в обращении способ доставки ответа на обращение (почтовой связью, по адресу электронной почты).
9. Письменные, устные обращения граждан, обращения, поступившие по информационным телекоммуникационным системам общего пользования, рассматриваются 30 календарных дней со дня регистрации.
10. В случае привлечения экспертов, экспертных организаций для оценки соответствия муниципального жилищного фонда требованиям, установленным в отношении муниципального жилищного фонда федеральными законами, законами Томской области в области жилищных отношений, а также муниципальными правовыми актами муниципального образования «Бакчарское сельское поселение», плата за их услуги с юридического лица, индивидуального предпринимателя, в отношении которого проводится проверка, не взимается. 
11.  Срок проведения каждой из проверок (документальной или выездной) не может превышать 20 (двадцати) рабочих дней; 
12. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятидесяти часов для малого предприятия и пятнадцати часов для микропредприятия в год.
12.1  В случае необходимости при проведении проверки, указанной в пункте 17, получения документов и (или) информации в рамках межведомственного информационного взаимодействия проведение проверки может быть приостановлено руководителем (заместителем руководителя) органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля на срок, необходимый для осуществления межведомственного информационного взаимодействия, но не более чем на десять рабочих дней. Повторное приостановление проведения проверки не допускается.
12.2 На период действия срока приостановления проведения проверки приостанавливаются связанные с указанной проверкой действия органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля на территории, в зданиях, строениях, сооружениях, помещениях, на иных объектах субъекта малого предпринимательства. 
13. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений уполномоченного лица, проводящего выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен Главой Бакчарского сельского поселения, но не более чем на 20 (двадцать) рабочих дней, в отношении малых предприятий не более чем на пятьдесят часов, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов. 

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ),

ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ
     14. Осуществление муниципального жилищного контроля включает в себя следующие административные процедуры:
     14.1. планирование проверок;
     14.2. принятие решения о проведении проверки и подготовка к ее проведению;
     14.3. проведение документальной проверки;
     14.4. проведение выездной проверки;
     14.5. оформление результатов проверки;
      14.6. выдача предписания об устранении нарушений, выявленных в результате проверки;
      14.7. передача материалов проверки в целях привлечения к ответственности юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, допустивших нарушения, выявление в результате проверки;
     14.8. проверка исполнения предписания об установлении нарушений, выявленных в результате проверки.
     14.9 организация и проведение мероприятий, направленных на профилактику нарушений обязательных  требований, а также порядок реализации данных полномочий не установлены.
     15. Административные процедуры, указанные в подпунктах 19.6 – 19.8 пункта 19 настоящего раздела административного регламента, являются дополнительными и осуществляются в случае выявления при проведении проверки нарушений юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями обязательных требований.
16. Блок-схема административных процедур (действий) исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального жилищного контроля на территории муниципального образования  «Бакчарское сельское поселение» содержится в приложении 1 к настоящему административному регламенту.

3.1. Планирование проверок

17. Ежегодный план проведения плановых проверок в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей утверждается постановлением Администрации Бакчарского сельского поселения по форме и в порядке, утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»;

18. Должностное лицо, ответственное за составление ежегодного плана проведения плановых проверок, в срок до 1 июля года, предшествующего году проведения плановых проверок, разрабатывает проект ежегодного плана проведения плановых проверок (далее - проект ежегодного плана) и направляет его на согласование Главе Бакчарского сельского поселения.

19. В проекте ежегодного плана указываются следующее сведения:

 1) наименования юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), фамилии, имена, отчества (при наличии) индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места фактического осуществления деятельности индивидуальными предпринимателями; 

2) цель и основание проведения каждой плановой проверки;

3) дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки;

4) наименование органа муниципального жилищного контроля, осуществляющего конкретную плановую проверку. При проведении плановой проверки органом муниципального жилищного контроля совместно с иными органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов. 

20. Глава Бакчарского сельского поселения оценивает содержание проекта ежегодного плана проведения плановых проверок и в случае наличия замечаний возвращает проект ежегодного плана проверок на доработку должностному лицу, ответственному за составление ежегодного плана проведения плановых проверок, с указанием срока для внесения изменений.

21. В случае отсутствия замечаний и предложений к представленной редакции проекта ежегодного плана проверок Глава Бакчарского сельского поселения согласовывает его и направляет в срок не позднее 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, в соответствующей орган прокуратуры.

22. В случае внесения изменений органом прокуратуры предложений, в том числе о проведении совместных плановых проверок, должностное лицо, ответственное за составление ежегодного плана проведения плановых проверок, в соответствии с поручением Главы Бакчарского сельского поселения, в срок, не превышающий 2 (двух) рабочих дней, обеспечивает доработку проекта ежегодного плана проведения проверок с учетом соответствующих предложений органа прокуратуры и предъявляет доработанный проект ежегодного плана проведения плановых проверок Главе Бакчарского сельского поселения для принятия решения об его утверждении.

23. Решение об утверждении ежегодного плана проведения плановых проверок принимается Главой Бакчарского сельского поселения в срок не позднее 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, и оформляется распоряжением Администрации Бакчарского сельского поселения.

24. Решение о внесении изменений в ежегодный план проведения плановых проверок принимается Главой Бакчарского сельского поселения в соответствии с пунктом 7 Постановления Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей». 

25. Сведения о внесенных в ежегодный план проведения плановых проверок изменяемых в срок, не превышающий 3 (трех) дней со дня их внесения направляются должностным лицом, ответственным за составление ежегодного плана проведения плановых проверок, в соответствующий орган прокуратуры на бумажном носителе (с приложением копии в электронном виде) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо  в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, а также размещаются на официальном сайте муниципального образования «Бакчарское сельское поселение».

26. Утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок на бумажном носителе (с приложением копии в электронном виде) направляется должностным лицом ответственным за составление ежегодного плана проведения плановых проверок, до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, в соответствующий орган прокуратуры заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо в форме электронного документа, подписанного электронной подписью.

27. Утвержденный Главой Бакчарского сельского поселения ежегодный план проведения плановых проверок  доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения в сети «Интернет» на официальном сайте муниципального образования «Бакчарское сельское поселение».

3.2. Принятие решения о проведении проверки

28.  Основание для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок определяется в  соответствии с  пунктом 4.1. статьи 20 Жилищного Кодекса Российской Федерации.   
28.1.  Основанием для проведения внеплановой проверки является 
1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами; 
2) приказ (распоряжение) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданный в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации и на основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.
3)  поступление в орган муниципального жилищного контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления о фактах нарушения требований к порядку создания товарищества собственников жилья, жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного потребительского кооператива, уставу товарищества собственников жилья, жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного потребительского кооператива и порядку внесения изменений в устав такого товарищества или такого кооператива, порядку принятия собственниками помещений в многоквартирном доме решения о выборе юридического лица независимо от организационно-правовой формы или индивидуального предпринимателя, осуществляющих деятельность по управлению многоквартирным домом (далее - управляющая организация), в целях заключения с управляющей организацией договора управления многоквартирным домом, решения о заключении с управляющей организацией договора оказания услуг и (или) выполнения работ по содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме, решения о заключении с указанными в части 1 статьи 164 Жилищного  Кодекса Российской Федерации  лицами договоров оказания услуг по содержанию и (или) выполнению работ по ремонту общего имущества в многоквартирном доме, порядку утверждения условий этих договоров и их заключения, порядку содержания общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме и осуществления текущего и капитального ремонта общего имущества в данном доме, о фактах нарушения управляющей организацией обязательств, предусмотренных частью 2 статьи 162 Жилищного Кодекса Российской Федерации, о фактах нарушения в области применения предельных (максимальных) индексов изменения размера вносимой гражданами платы за коммунальные услуги, о фактах нарушения наймодателями жилых помещений в наемных домах социального использования обязательных требований к наймодателям и нанимателям жилых помещений в таких домах, к заключению и исполнению договоров найма жилых помещений жилищного фонда социального использования и договоров найма жилых помещений. Внеплановая проверка по указанным основаниям проводится без согласования с органами прокуратуры и без предварительного уведомления проверяемой организации о проведении внеплановой проверки; 

4)  мотивированное представление должностного лица органа муниципального контроля по результатам анализа результатов рассмотрения или предварительной проверки поступивших в органы муниципального контроля обращений и заявлений граждан, а также те обстоятельства, что обращения и заявления граждан о фактах нарушения прав потребителей могут являться основанием для проведения внеплановой проверки только в случае, если данные обращения поступили в орган, осуществляющий федеральный государственный надзор в области защиты прав потребителей, и только при  условии, что заявитель обращался за защитой (восстановлением) своих нарушенных прав к юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю и такое обращение не было рассмотрено  либо требования заявителя не были удовлетворены.

5) обращения и заявления, направленные заявителем в форме электронных документов, могут служить основанием для проведения внеплановой проверки только при условии, что они были направлены заявителем с использованием средств информационно- коммуникационных технологий, предусматривающих обязательную авторизацию заявителя в единой системе идентификации и аутентификации.

6) мотивированное представление должностного лица органа государственного контроля (надзора),органа муниципального контроля по результатам анализа результатов мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, рассмотрения или предварительной проверки поступивших в органы государственного контроля (надзора), органы муниципального контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах;

7) выявление при проведении мероприятий по контролю без взаимодействии с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями параметров деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя, соответствие которым или отклонение от которых согласно утвержденным федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно – правовому регулированию в установленной сфере деятельности, индикатором риска нарушения обязательных требований является основанием для проведения внеплановой проверки, предусмотренным в положении о виде федерального государственного контроля (надзора);

  8) поступление информации о фактах нарушения требований порядка осуществления перепланировки и (или) переустройства помещений в многоквартирном доме.
29.
Проект распоряжения Администрации Бакчарского сельского поселения о проведении плановой проверки разрабатывается должностными лицами Администрации Бакчарского  сельского поселения в соответствии с установленным между ними распределением обязанностей не позднее чем за 30 (тридцать) дней до наступления даты проведения плановой проверки.
     30. Решение о проведении проверки (плановой, внеплановой) принимается Главой Бакчарского сельского поселения и оформляется распоряжением Администрации Бакчарского сельского поселения.

     31. В распоряжении о проведении проверки (плановой, внеплановой) указываются:
     1) наименование органа муниципального жилищного контроля;
      2) фамилии, имена, отчества (последнее - при наличии), должность уполномоченного на проведение жилищного контроля должностного лица, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;
      3) наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество (при наличии) индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места фактического осуществления деятельности индивидуальными предпринимателями; 
      4) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;
      5) правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования и требования, установленные муниципальными правовыми актами муниципального образования «Бакчарское сельское поселение»;
      6) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;
     7) перечень правовых актов, в том числе административных регламентов, на основании которых проводится проверка;
     8) перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;
     9) даты начала и окончания проведения проверки.
     32. О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются не позднее чем за три рабочих дня до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.
     33. О проведении внеплановой выездной проверки, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом, в том числе посредством электронного документа, подписанного усиленной квалификационной электронной подписью и направленного по адресу электронной почты юридического лица, индивидуального предпринимателя, если такой адрес содержится соответственно в едином государственном реестре юридических лиц, едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо ранее был представлен юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в орган государственного контроля (надзора), орган муниципального контроля.
     34. В случае если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.
     34.1.В случае, если основанием для проведения внеплановой проверки является истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами, предметом такой проверки может являться только исполнение выданного органом муниципального контроля предписания. 
3.3. Проведение документарной проверки

 35. Основанием для начала административной процедуры, предусмотренной настоящим подразделом, является решение о проведении документарной проверки (плановой, внеплановой), принятое Главой Бакчарского сельского поселения.

36. Проведение        документарной           проверки     (плановой,     внеплановой) осуществляется      уполномоченным      лицом, определенными     распоряжением      о проведении  такой проверки.

37. Предметом     документарной      проверки (плановой, внеплановой)  являются сведения, содержащиеся    в     документах    юридического     лица,    индивидуального предпринимателя, устанавливающих   их    организационно-правовую  форму, права  и обязанности,    документы, используемые    при     осуществлении   их   деятельности  и связанные    с      исполнением     ими    обязательных     требований     и      требований,  установленных  муниципальными  правовыми   актами   муниципального      образования  «Бакчарское  сельское поселение»,  исполнением     предписаний     и      постановлений  органов муниципального контроля.

38. В процессе проведения документарной проверки (плановой, внеплановой)
уполномоченное лицо в первую очередь рассматриваются документы
юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в распоряжении
Администрации Бакчарского сельского поселения, в том числе акты предыдущих проверок и иные документы о результатах осуществленного в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя муниципального контроля.

39. В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении Администрации Бакчарского сельского поселения вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами муниципального образования «Бакчарское сельское поселение», уполномоченное на проведение жилищного контроля лицо направляет в адрес юридического лица, адрес индивидуального предпринимателя мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки (плановой, внеплановой) документы. К запросу прилагается копия распоряжения о проведении документарной проверки (плановой, внеплановой), заверенная в установленном порядке печатью Администрации Бакчарского  сельского поселения.
40. В течение 10 (десяти) рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридическое лицо, индивидуальный предприниматель обязаны направить в Администрацию Бакчарского сельского поселения указанные в запросе документы.
41. Указанные в запросе документы представляются в  виде  копий, заверенных   печатью (при ее наличии) и     соответственно     подписью     индивидуального     предпринимателя,  его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического   лица. Юридическое     лицо, индивидуальный    предприниматель   вправе  представить  указанные в запросе документы в форме электронных документов.

42. В случае если в ходе документарной проверки (плановой, внеплановой) выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся в Администрации Бакчарского сельского поселения документах и (или) полученным в ходе осуществления муниципального жилищного контроля, информация об этом направляется уполномоченным на проведение муниципального контроля лицом  юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с требованием представить в течение 10 (десяти) рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

43. Уполномоченное        лицо            обязано      рассмотреть         представленные    начальником    или  иным    должностным  лицом  юридического лица, индивидуальным предпринимателем, его  уполномоченным    представителем   пояснения  и  документы, подтверждающие     достоверность   ранее    представленных   документов.  В   случае    если   после   рассмотрения   представленных пояснений  и   документов     либо     при   отсутствии    пояснений    уполномоченное   лицо установит       признаки      нарушения      обязательных        требований     или      требований, установленных   муниципальными правовыми актами муниципального образования   «Бакчарское  сельское поселение», уполномоченное лицо вправе провести выездную проверку.
 При проведении выездной проверки запрещается требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя  представления документов и (или) информации, которые были  представлены ими в ходе проведения документарной проверки.

44. Приостановление исполнения административной процедуры, предусмотренной настоящим подразделом, не допускается.

45. Результатом административной процедуры, предусмотренной настоящим подразделом, является осуществление всех мероприятий, предусмотренных настоящим подразделом административного регламента.

3.4. Проведение выездной проверки

46.
Выездная проверка проводится  в случае, если при документальной проверке не представляется возможным:

1) удостовериться  в полноте и достоверности сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности и иных имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля документах юридического лица, индивидуального предпринимателя;

2) оценить соответствующие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя обязательным требованиям или требованиям, установленным муниципальными правовыми актами, без проведения соответствующего мероприятия по контролю. 

 47. Основанием    для    начала    административной    процедуры,    предусмотренной    настоящим подразделом,    является    распоряжение     о    проведении    выездной    проверки    (плановой,    внеплановой), принятое Главой Бакчарского сельского поселения. 
48. Проведение
выездной
проверки(плановой, внеплановой) осуществляется уполномоченным лицом, определенным распоряжением Администрации
Бакчарского сельского поселения о проведении такой проверки.
49.
Предметом выездной проверки (плановой, внеплановой) являются:

1)
проверка содержащихся в документах юридического лица, индивидуального
предпринимателя сведений;

2) обследование территории и расположенных на ней многоквартирных домов, помещений общего пользования многоквартирных домов, жилых помещений муниципального жилищного
фонда в многоквартирных домах с  согласия и в заранее согласованное с нанимателями и арендаторами этих помещений время, а также исследование, испытание, расследование, экспертизы и другие мероприятия по контролю;

3) проверка нарушений управляющими организациями обязательств, предусмотренных частью 2 статьи 162 Жилищного кодекса Российской Федерации;

4)  проверка соблюдения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности совокупности предъявляемых обязательных требований в отношении муниципального жилищного фонда, установленных федеральными законами,  законами Томской области в области жилищных отношений, а также муниципальными правовыми актами муниципального образования «Бакчарское сельское поселение».
50.
Выездная  проверка   (плановая,  внеплановая)   проводится     по    месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуальным предпринимателем и (или) по месту фактического осуществления  их   деятельности.

51. Выездная    проверка       (плановая,     внеплановая) начинается    с      обязательного ознакомления     руководителя     или     иного  должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его  уполномоченного  представителя  с  распоряжением о проведении   выездной   проверки (плановой, внеплановой)  и   с   полномочиями   проводящих выездную проверку лиц, а   также   с   целями, задачами, основаниями    проведения  выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной  проверке, со  сроками  и  с   условиями  ее проведения.
В случае, если проведение плановой или внеплановой выездной проверки оказалось невозможным в связи с отсутствием индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя или иного должностного лица юридического лица, либо в связи с фактическим неосуществлением деятельности юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, либо в связи с иными действиями (бездействием) индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя или иного должностного лица юридического лица, повлекшими невозможность проведения проверки, должностное лицо органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля составляет акт о невозможности проведения соответствующей проверки с указанием причин невозможности ее проведения. В этом случае орган государственного контроля (надзора), орган муниципального контроля в течение трех месяцев со дня составления акта о невозможности проведения соответствующей проверки вправе принять решение о проведении в отношении таких юридического лица, индивидуального предпринимателя плановой или внеплановой выездной проверки без внесения плановой проверки в ежегодный план плановых проверок и без предварительного уведомления юридического лица, индивидуального предпринимателя.

52.
Приостановление исполнения административной процедуры, предусмотренной настоящим подразделом, не допускается.

53.
Результатом административной процедуры, предусмотренной настоящим подразделом, является осуществление всех мероприятий, предусмотренных настоящим подразделом административного регламента.

3.5. Оформление результатов проверки

54. Основанием для начала административной процедуры, предусмотренной настоящим подразделом, является факт завершения документарной или выездной проверки.

Акт проверки составляется уполномоченным лицом, проводящим проверку. При составлении акта проверки уполномоченное лицо руководствуется типовой формой акта проверки органом государственного контроля (надзора), органом муниципального контроля юридического лица, индивидуального предпринимателя, утвержденной Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 N 141 "О реализации положений Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».
55. В акте проверки указываются:
1) дата, время и место составления акта проверки;
2) наименование органа муниципального жилищного контроля;
3) дата и номер распоряжения о проведении проверки, в соответствии с которым проведена проверка;
4) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность уполномоченного на проведение муниципального жилищного контроля лиц, проводивших проверку;
5) наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество (последнее - при наличии) индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество ( последнее – при наличии) и должность руководителя, иного   должностного лица  или  уполномоченного               представителя юридического лица, уполномоченного представителя  индивидуального  предпринимателя, присутствовавших  при проведении проверки;
6) дата, время, продолжительность и место проведения проверки;
7) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами муниципального образования «Бакчарское сельское поселение», об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;
8) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;
9) подписи муниципального уполномоченного лица или уполномоченных лиц, проводивших проверку.
56. Акт   проверки   составляется   на   бумажном   носителе  в  двух  экземплярах, один из которых с  копиями   приложений   вручается  руководителю, иному   должностному  лицу    или уполномоченному   представителю    юридического  лица, индивидуальному предпринимателю, его   уполномоченному  представителю   под   расписку   об   ознакомлении. В  случае  отказа в ознакомлении   с актом проверки  на    втором   экземпляре   акта   делается   соответствующая отметка.
57. В случае отсутствия руководителя, иного  должностного   лица     или уполномоченного            представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его     уполномоченного    представителя, а    также  в  случае отказа проверяемого     лица      дать       расписку      об   ознакомлении либо об отказе   в   ознакомлении  с   актом       проверки       уполномоченное    лицо направляет акт проверки    заказным    почтовым    отправлением  с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле.
58. В случае если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, уполномоченное лицо, проводившее проверку, направляет в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, сопроводительное письмо за подписью Главы Бакчарского сельского поселения с приложением копии акта проверки в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня составления акта проверки.
59. Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
59.1. Юридические лица, индивидуальные предприниматели вправе вести журнал учета проверок по типовой форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации;

60. Уполномоченное лицо осуществляет в журнале учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя (при наличии такого журнала) запись о проведенной проверке, содержащую сведения о наименовании органа муниципального жилищного контроля, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указывает фамилии, имена, отчества  ( последнее - при наличии) и должности уполномоченного на проведение жилищного контроля лица или, уполномоченных  на проведение жилищного контроля лиц проводящих проверку, его или их подписи. При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.
60.1. Журнал учета проверок должен быть прошит, пронумерован и удостоверен печатью юридического лица, индивидуального предпринимателя (при наличии печати). 
61. Акт проверки составляется уполномоченным лицом, проводящим проверку, в день окончания проверки.
В случае если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий 3 (трех) рабочих дней после завершения мероприятий по контролю.
62. Приостановление исполнения административной процедуры, предусмотренной  настоящим подразделом, не допускается.
63. Результатом             административной           процедуры,       предусмотренной      настоящим    подразделом, является          вручение (направление)   акта    проверки   и прилагаемых документов юридическому    лицу, индивидуальному    предпринимателю, а  также  в  органы  прокуратуры (в случаях, определенных пунктом 64  подраздела 3.5 раздела 3 настоящего  административного регламента).

3.6. Выдача предписания об устранении нарушений, выявленных в результате проверки
     64. Основанием для начала административной процедуры, предусмотренной настоящим подразделом, является факт выявления при проведении документарной или выездной проверки нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований.
     65. Предписание об устранении нарушений, выявленных в результате проверки, составляется уполномоченным лицом, проводившим проверку, по форме согласно приложению 2 к настоящему административному регламенту.
     66. Предписание составляется на бумажном носителе в двух экземплярах, один из которых вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку вместе с актом проверки.
     67. Если вручить предписание в указанном порядке не представляется возможным, предписание направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в Администрации Бакчарского сельского поселения.
     68. Предписание об    устранении    нарушений, выявленных   в результате  проверки, составляется и вручается (направляется) юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю в день составления и вручения(направления) акта проверки соответствующему   юридическому    лицу,  индивидуальному     предпринимателю. В   случаях, определенных пунктом 73 настоящего подраздела   административного регламента, не   может превышать   3 (трех) рабочих    дней   с    момента     вручения   (направления) акта    проверки соответствующему юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю.
3.7. Передача материалов проверки в целях привлечения к ответственности юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан, допустивших нарушения, выявленные в результате проверки
     69.
Основанием для начала административной процедуры, предусмотренной настоящим подразделом,  является   факт   выявления  при  проведении   документарной  или   выездной  проверки признаков совершения административного правонарушения или уголовного преступления.
     70.
Вопрос о передаче материалов проверки компетентным органам или должностным лицам в целях привлечения к ответственности лиц, допустивших нарушения, рассматривается Главой Бакчарского сельского поселения на основе предложений, внесенных уполномоченным лицом, проводившим проверку.
     71.
Предложения уполномоченного лица, проводившего проверку, оформляются на бумажном носителе в виде служебной записки в срок, не превышающий 2 (двух)
рабочих дней, следующих за днем составления акта проверки.
     Служебная записка должна содержать сведения о конкретных обстоятельствах, указывающих на признаки административного правонарушения или преступления, выявленные при проведении документарной или выездной проверки. Служебная записка подписывается уполномоченным лицом, его составившим.
    72. Решение о передаче материалов проверки компетентным органам или должностным лицам в целях привлечения к ответственности лиц, допустивших нарушения, принимается Главой Бакчарского сельского поселения и оформляется в виде резолюции на соответствующей служебной записке. Служебная записка с такой резолюцией приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в Администрации Бакчарского  сельского поселения .
     73.Срок, в течение которого Администрацией Бакчарского сельского поселения должен быть разрешен вопрос о передаче материалов проверки компетентным органам или должностным лицам в целях привлечения к ответственности лиц, допустивших нарушения, не может превышать 5
(пяти) рабочих дней, следующих за днем составления акта проверки.
     74. Передача    материалов    проверки  компетентным органам или должностным лицам осуществляется в срок, не превышающий одного рабочего  дня, следующего  за днем принятия решения о передаче таких материалов. В   составе   таких   материалов передаются заверенные надлежащим образом копии акта проверки и иных документов, составленных и (или) полученных уполномоченным лицом при проведении проверки.
3.8. Проверка     исполнения    предписания      об устранении нарушений, выявленных в результате проверки
     75.
Основанием для начала административной процедуры, предусмотренной настоящим подразделом, является истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного Администрацией Бакчарского сельского поселения предписания  об
устранении выявленного нарушения обязательных требований.
     76.
К отношениям, связанным с проведением проверки исполнения предписания и     оформлением ее результатов, применяются правила, предусмотренные подразделами 3.3 - 3.7  раздела 3 настоящего административного регламента.

              4. Порядок контроля за исполнением административного  регламента
     77. Глава Бакчарского сельского поселения организует и осуществляет текущий контроль за полнотой и качеством осуществления муниципального контроля.
Текущий контроль за полнотой и качеством осуществления муниципального контроля включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение жалоб на действия (бездействие) должностных лиц Администрации Бакчарского  сельского поселения при осуществлении муниципального контроля, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей.

     78. Периодичность осуществления текущего контроля определяется Главой Бакчарского сельского поселения.

     79. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения настоящего административного регламента:
     79.1. Контроль за полнотой и качеством осуществления муниципального жилищного контроля включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.
     79.2. Плановые и внеплановые проверки проводятся Главой Бакчарского сельского поселения.

     Проведение плановых проверок полноты и качества осуществления муниципального контроля осуществляется в соответствии с утвержденным графиком, но не реже одного раза в год.

     Внеплановые проверки проводятся по обращениям юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе осуществления муниципального жилищного контроля, а также на основании документов и сведений, указывающих на нарушение осуществления муниципального жилищного контроля.

     В ходе плановых и внеплановых проверок:
     1) проверяется знание ответственными лицами требований настоящего административного регламента;
     2) проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения административных процедур;
     3) выявляются нарушения прав юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, физических лиц, недостатки, допущенные в ходе осуществления муниципального жилищного контроля.
     80. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушения порядка осуществления муниципального жилищного контроля, прав юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, физических лиц виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и принимаются меры по устранению нарушений.
     80.1 Проведение мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями.
     К мероприятиям по контролю, при проведении которых не требуется взаимодействие органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля с юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями (далее - мероприятия по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями), относятся:
     1) плановые (рейдовые) осмотры (обследования) территорий, акваторий, транспортных средств в соответствии со статьей 13.2 Федерального закона № 294-ФЗ  «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении  государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;
     2) административные обследования объектов земельных отношений;
     3) исследование и измерение параметров природных объектов окружающей среды (атмосферного воздуха, вод, почвы, недр) при осуществлении государственного экологического мониторинга, социально-гигиенического мониторинга в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
      4) измерение параметров функционирования сетей и объектов электроэнергетики, газоснабжения, водоснабжения и водоотведения, сетей и средств связи, включая параметры излучений радиоэлектронных средств и высокочастотных устройств гражданского назначения, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
     5) наблюдение за соблюдением обязательных требований при распространении рекламы;
     6) наблюдение за соблюдением обязательных требований при размещении информации в сети «Интернет» и средствах массовой информации;
     7) наблюдение за соблюдением обязательных требований посредством анализа информации о деятельности либо действиях юридического лица и индивидуального предпринимателя, обязанность по представлению которой (в том числе посредством использования федеральных государственных информационных систем) возложена на такие лица в соответствии с федеральным законом;
     8) другие виды и формы мероприятий по контролю, установленные федеральными законами.
5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ

И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА МУНИЦИПАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО

КОНТРОЛЯ, А ТАКЖЕ ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ
82. Обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц, осуществляемых (принятых) в ходе выполнения Административного регламента производится в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной или муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления государственной или муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

83. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:

1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий государственную услугу, либо орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

3. Порядок подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации устанавливается Правительством Российской Федерации.

3.1. В случае, если федеральным законом установлен порядок (процедура) подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих государственные услуги, или органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо государственных или муниципальных служащих, для отношений, связанных с подачей и рассмотрением указанных жалоб, нормы статьи 11.1 настоящего Федерального закона и настоящей статьи не применяются.

4. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов государственной власти субъектов Российской Федерации и их должностных лиц, государственных гражданских служащих органов государственной власти субъектов Российской Федерации, а также органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

84. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

85. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий государственную услугу, либо в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

86. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий государственную услугу, либо орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим государственную услугу, либо органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

87. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в части 7 настоящей статьи, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

88. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 настоящей статьи, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

89. Положения настоящего Федерального закона, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении государственных и муниципальных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан».
90. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий государственную услугу, орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16  Федерального закона от 26.12.2008 № 294 – ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 26.12.2008 № 294 – ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
91. Положения настоящего административного регламента, устанавливают  досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16  Федерального закона от 26.12.2008 № 294 – ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», а также их должностных лиц, государственных или муниципальных служащих, работников.






       Приложение 1

к административному регламенту 

БЛОК-СХЕМА АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ  ФУНКЦИИ «ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ    МУНИЦИПАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО КОНТРОЛЯ НА    ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ»

Планирование проверок
^

Принятие решения о проведении проверки
Плановая проверка



Принятие   распоряжения о проведении проверки


Внеплановая проверка

Уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя   о проведении плановой проверки не позднее чем в   течение трех рабочих дней   до начала ее проведения


Согласование с органами прокуратуры проведения внеплановой   выездной проверки проводимой по основаниям, предусмотренным подпунктами   1, 2 пункта 34 раздела 3 административного регламента

Проведение проверки

Уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя о проведении внеплановой выездной проверки не менее чем за 24 часа до начала ее проведения (за исключением внеплановых выездных проверок проводимых по основаниям, предусмотренным подпунктами 34.3,   34.4 пункта 34 раздела 3 административного регламента

Оформление результатов проверки
[image: image1.png]—*7‘_l

Brljaua 10pHAHYECKOMY JTHIY, HHIMBHIYATEHOMY NpeTpPHHHMATENO
8KTA TPOBEPKH M MPEMUCAHWA 05 YCTPAHCHMH  HapyILEHWH, Beigaua 10pHIHMecKoMy THILY,
PLITRIEHHLIX P NEAY TRTATE TORENKH MHHBUJIY AT HOMY
TIpeTpHHHMATETIO axTa
i TIPOBEPKH
L Hamnme cocTaBa afMUHHCTPATHBHOTO J
TIPABOHAPYIEHNS HIH YTOTIOBHOTO
aa MpecTyIUIeH Her
Tlepepaua MATePHATOB TPOBEPKH B TIpoBepKa HCTIONTHEHUS
YTIONHOMOUEHHbIE OPraHbl B LENSX NPHBIEHEHHsS Tpemcanys 06
K OTBETCTBOHHOCTH NI,  AOMYCTHBUNX [ P| ycrpameHim HapymieHwt
HADYIIEHII, BHABIICHHEIE B PE3YITETATE NPOBEPKU





Да


Выявление в   ходе проверки фактов   нарушения юридическими лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований, установленных в отношении 

     Нет










Приложение № 2

к административному регламенту 

исполнения муниципальной функции

 «Осуществление муниципального

 жилищного контроля на территории

 муниципального образования

 «Бакчарское сельское поселение»

ПРЕДПИСАНИЕ № ________

об устранении нарушений, выявленных в результате проверки

   «____» ______________ 20___ г.




                        с. Бакчар
На  основании акта проверки  от "_____" ________________ 20___ г. № _______,

я, ___________________________________________________________________

______________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии)  и должность  уполномоченного лица) 

ПРЕДПИСЫВАЮ:

______________________________________________________________________

         (наименование (фамилия, имя, отчество (при наличии)) юридического лица,

______________________________________________________________________

      индивидуального предпринимателя, которому выдается предписание)

	N пп
	Содержание предписания
	Срок исполнения предписания
	Правовое основание вынесения предписания

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	


Предписание может быть обжаловано в установленном законом порядке. Обжалование не приостанавливает исполнение настоящего предписания. Лицо, которому выдано предписание, обязано направить информацию об исполнении настоящего предписания в Администрацию Бакчарского сельского поселения не позднее ____ дне, с даты истечения срока его исполнения.

Подпись уполномоченного должностного лица, выдавшего предписание: 

_____________________________   ___________  _______________________

 (Ф.И.О.)                                              (дата)                       (подпись)

Подпись Главы Бакчарского сельского поселения:

_____________________________   ___________  _______________________

(Ф.И.О.)                                              (дата)                       (подпись)

С   предписанием    ознакомлен(а),  копию     предписания    со     всеми      приложениями

получил(а):

_____________________________   ___________  _______________________

(фамилия, имя, отчество, должность 
 (дата)                    .    (подпись)   

руководителя, иного должностного лица

 или уполномоченного представителя 

юридического лица, индивидуального

 предпринимателя, его уполномоченного 

представителя)

Отметка об отказе ознакомления с  предписанием  и  от  получения  копии предписания:

___________________________________________________________________________

  (подпись уполномоченного должностного лица, которым выдано предписание)

Отметка об отправлении предписания почтой:

"____" _____________ 20___ г. _____________________________________________

                               (подпись уполномоченного лица)
