Администрация Бакчарского сельского поселения объявляет конкурс на замещение вакантной должности Управляющего делами.
      Требования к кандидатам:

1. Образование высшее;

2. Стаж муниципальной службы не менее 2-х лет, либо стаж(опыт) работы по специальности не менее четырех лет;

3. Знание ПК;

4. Желание и способность к обучению, в том числе и к самообучению.

Обязанности: должен  знать основные положения Конституции РФ, Федеральный Закон от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации,  Трудовой кодекс РФ,  Законы Томской области   от  11.09.2007 года №198-ОЗ «О муниципальной службе в Томской области», от 06.05.2009 года №68-ОЗ «О гарантиях деятельности лиц, замещающих муниципальные должности, а также должности муниципальной службы, замещаемые на основании срочного трудового договора (контракта), в Томской области»,  нормативные   правовые   акты,   положения,   инструкции по организации делопроизводства и по   ведению   архивного   дела   в учреждении,  формы и методы контроля исполнения документов, порядок оформления, ведения и хранения трудовых книжек и личных дел работников учреждения, организацию труда и управления.
      Документы, предоставляемые в конкурсную комиссию:

1. Заявление с просьбой о поступлении на  муниципальную службу в порядке конкурса и замещение муниципальной службы;

2. Собственноручно заполненную и подписанную анкету по форме, установленной Правительством РФ;

3. Паспорт;
4. Заверенную надлежащим образом копию трудовой книжки;

5. Документ об образовании;

6. Документы воинского учета –для военнообязанных лиц, подлежащих призыву на военную службу;

7. Сведения о доходах за год, предшествующий году поступления на муниципальную службу, об имуществе и обязательствах имущественного характера;

Документы предоставляются в администрацию Бакчарского сельского поселения, каб 108 в течении 30 дней со дня опубликования объявления.
Справки по телефонам:21-513.

